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(Kada napišete cijeli rad i uredite sve naslove u radu, uredite sadržaj ovako:
· kliknite na sadržaj
· kliknite na „ažuriraj tablicu“ -> MS Word će sam urediti sadržaj
· izbrišite ovu uputu)
1. [bookmark: _Toc158638876][bookmark: _Toc158639199][bookmark: _Toc183428148]
UVOD 
U uvodu opišite temu rada na najmanje pola, a najviše na jednoj stranici. Dajte osnovni pregled onoga što će sadržavati rad. Izrazite vlastiti stav o temi rada te razlog za odabir teme.

Osnovne upute o izgledu rada:
· margine (za uređivanje u MS Word-u kliknite na RASPORED – MARGINE – PRILAGOĐENE MARGINE)
· gore, dolje i desno: 2,5 cm
· lijevo: 3 cm
· naslovna strana: 
· velikim slovima tekst „završni rad“ u veličini 36, podebljano (bold)
· velikim slovima tekst „naziv rada“ u veličini 20, podebljano (bold)
· ostalo u veličini 14
· ne numerira se
· tekst: 
· font Arial ili Times New Roman u veličini 12
· naslovi poglavlja: velika tiskana podebljana slova u veličini 14
· naslovi potpoglavlja: mala tiskana podebljana slova u veličini 14
· prored ne smije biti veći od 1,5
· tekst treba biti obostrano poravnat
· sadržaj se nalazi na stranici br. 1
· rad se NE SMIJE UKRAŠAVATI (dodavanje okvira, bojanje slova, mijenjanje ovdje zadanog…)  


2. [bookmark: _Toc158638877][bookmark: _Toc158639200][bookmark: _Toc183428149][bookmark: _Hlk158632388]NASLOV 1
Teorijske spoznaje o temi završnog rada podijelite u potpoglavlja i ovdje ih opišite.
[bookmark: _Hlk158644683]Ako doslovno citirate nečije riječi, izvor ćete navesti u literaturi, a u radu ćete  citirani tekst staviti u kurziv (italic) i odmah nakon njega u zagradama navesti prezime autora citiranog teksta i godinu izdanja, koja se dvotočkom odvaja od oznake stranice. 
Primjer: 
Citirani tekst stavlja se u kurziv (Ivić 2025:100).
2.1 [bookmark: _Toc158638878][bookmark: _Toc158639201][bookmark: _Toc183428150]Podnaslov 1 
[bookmark: _heading=h.3znysh7]Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst.
2.2 [bookmark: _Toc158638879][bookmark: _Toc158639202][bookmark: _Toc183428151] Podnaslov 2
Ovdje upišite svoj tekst.
Dodajte odgovarajući broj ovakvih naslova/podnaslova korištenjem opcije KOPIRAJ - ZALIJEPI. Izgled teksta možete oblikovati PRENOSITELJEM OBLIKOVANJA.










3. [bookmark: _Toc158638880][bookmark: _Toc158639203][bookmark: _Toc183428152]NASLOV 2
Praktične spoznaje o temi završnog rada podijelite u potpoglavlja i ovdje ih opišite.
Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst.
1. [bookmark: _Toc158638752][bookmark: _Toc158638775][bookmark: _Toc158638818][bookmark: _Toc158638881][bookmark: _Toc158638954][bookmark: _Toc158639204][bookmark: _Toc158641290][bookmark: _Toc159937022][bookmark: _Toc183428153]
2. [bookmark: _Toc158638753][bookmark: _Toc158638776][bookmark: _Toc158638819][bookmark: _Toc158638882][bookmark: _Toc158638955][bookmark: _Toc158639205][bookmark: _Toc158641291][bookmark: _Toc159937023][bookmark: _Toc183428154]
3. [bookmark: _Toc158638754][bookmark: _Toc158638777][bookmark: _Toc158638820][bookmark: _Toc158638883][bookmark: _Toc158638956][bookmark: _Toc158639206][bookmark: _Toc158641292][bookmark: _Toc159937024][bookmark: _Toc183428155]
3 [bookmark: _Toc158638755][bookmark: _Toc158638778][bookmark: _Toc158638821][bookmark: _Toc158638884][bookmark: _Toc158638957][bookmark: _Toc158639207][bookmark: _Toc158641293][bookmark: _Toc159937025][bookmark: _Toc183428156][bookmark: _Toc158638886]
3.1 [bookmark: _Toc158639208][bookmark: _Toc183428157]Podnaslov 1
Ovdje upišite svoj tekst.
Dodajte odgovarajući broj ovakvih podnaslova korištenjem opcije KOPIRAJ -ZALIJEPI. Izgled teksta možete oblikovati PRENOSITELJEM OBLIKOVANJA.
3.2 [bookmark: _Toc158638887][bookmark: _Toc158639209][bookmark: _Toc183428158]Podnaslov 1
Ovdje upišite svoj tekst.
Rad popratite vlastitim fotografijama.

[image: ]
Slika 1: Knjižnica Obrtničke škole Koprivnica




4. [bookmark: _Toc158638888][bookmark: _Toc158639210][bookmark: _Toc183428159]
NASLOV 3
Praktične spoznaje o temi završnog rada podijelite u potpoglavlja i ovdje ih opišite.
Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst. Ovdje upišite svoj tekst.
Broj ovakvih poglavlja ovisit će o vašoj temi i odluci.
2 [bookmark: _Toc158638760][bookmark: _Toc158638783][bookmark: _Toc158638826][bookmark: _Toc158638889][bookmark: _Toc158638962][bookmark: _Toc158639211][bookmark: _Toc158641297][bookmark: _Toc159937029][bookmark: _Toc183428160]
3 [bookmark: _Toc158638761][bookmark: _Toc158638784][bookmark: _Toc158638827][bookmark: _Toc158638890][bookmark: _Toc158638963][bookmark: _Toc158639212][bookmark: _Toc158641298][bookmark: _Toc159937030][bookmark: _Toc183428161]
4 [bookmark: _Toc158638762][bookmark: _Toc158638785][bookmark: _Toc158638828][bookmark: _Toc158638891][bookmark: _Toc158638964][bookmark: _Toc158639213][bookmark: _Toc158641299][bookmark: _Toc159937031][bookmark: _Toc183428162]
4.1 [bookmark: _Toc158638892][bookmark: _Toc158639214][bookmark: _Toc183428163]Podnaslov 1
Ovdje upišite svoj tekst.
Dodajte odgovarajući broj ovakvih podnaslova korištenjem opcije KOPIRAJ -ZALIJEPI. Izgled teksta možete oblikovati PRENOSITELJEM OBLIKOVANJA.
4.2 [bookmark: _Toc158638893][bookmark: _Toc158639215][bookmark: _Toc183428164]Podnaslov 1
Ovdje upišite svoj tekst.
Dodajte odgovarajući broj ovakvih podnaslova korištenjem opcije KOPIRAJ -ZALIJEPI. Izgled teksta možete oblikovati PRENOSITELJEM OBLIKOVANJA.
Ako preuzimate fotografiju s mreže, ispod nje navedite naziv fotografije, a u literaturi napravite popis svih fotografija i njihovih izvora.

[image: ]
Slika 2: Logotip Obrtničke škole Koprivnica

5. [bookmark: _Toc158638894][bookmark: _Toc158639216][bookmark: _Toc183428165]
ZAKLJUČAK
[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]Iznesite najvažnije spoznaje o temi vašeg završnog rada tj. ponovite ono najvažnije i navedite što se naučili tijekom izrade ovog rada.


6. [bookmark: _Toc183428166][bookmark: _Toc158638895][bookmark: _Toc158639217]ALATI
Ovdje stavite popis alata koje ste koristili u praktičnoj izradi završnog rada.
Popišite ih kao fotografije.

7. [bookmark: _Toc183428167] MATERIJALI
Ovdje stavite popis materijala koje ste koristili u praktičnoj izradi završnog rada.
Popišite ih kao fotografije.

8. [bookmark: _Toc158638896][bookmark: _Toc158639218][bookmark: _Toc183428168]ZAŠTITA NA RADU
Ovdje opišite sredstva i mjere zaštite na radu koje ste koristili u praktičnoj izradi završnog rada.

[bookmark: _Toc158638897][bookmark: _Toc158639219]

9. [bookmark: _Toc183428169]POPIS LITERATURE
Na temelju uputa abecednim redom popišite literaturu koju ste koristili u izradi završnog rada.
Primjer:
· Bolf, Ivan i dr. 2011. Zaštita na radu: za učenike srednjih škola – opći dio. Andragoško učilište Zvonimir. Zagreb.
· Delišimunović, Davor. 2006. Management zaštite i sigurnosti. Pragmatekh. Zagreb.
· Smith, Warwick. 2017. C programiranje za Arduino. Agencija Eho. Niš. 

Ovdje popišite i fotografije te uz njih navedite izvore fotografija.
Odvojite vlastite od preuzetih fotografija ovako:
Vlastite fotografije:
· Slika 1: Knjižnica Obrtničke škole Koprivnica
Preuzete fotografije:
· Slika 2: Logotip Obrtničke škole Koprivnica. http://ss-obrtnicka-koprivnica.skole.hr/ (pristupljeno 12. 2. 2024.).


10. [bookmark: _Toc158638898][bookmark: _Toc158639220][bookmark: _Toc183428170]PRILOZI
Ovdje stavite popis dokumenata (shema, izvještaja, certifikata, programskih kodova, izračuna…) koje ste koristili u izradi rada.
U tekstu se pozovite na prilog npr. ovako: „Podaci o dimenzijama proizvoda i njegovoj montaži nalaze se u Prilogu 1, tablica 4.“
Priloge popišite na isti način kao i fotografije.
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