Program rada ispitne koordinatorice

Pravilnikom o normi rada nastavnika u srednjoškolskoj ustanovi (NN 94/10.), člankom 9. propisani su poslovi ispitnog koordinatora za provođenje nacionalnih ispita, državne mature ili ispita državne mature.

Za školsku godinu 2025./2026. rad ispitnog koordinatora vrednuje se sa 4 sata neposrednog odgojno obrazovnog rada tjedno, tj. prema broju učenika u četvrtom razredu strukovnih programa koji su 2024./2025. pristupili ispitima državne mature – učenici iz razreda 4A, zanimanja  tehničar za električne strojeve s primijenjenim računalstvom i učenici iz razreda 4B, zanimanja tehničara za računalstvo.

Za organizaciju i provedbu ispita državne mature u školskoj godini 2025./2026.zaduženo je Školsko ispitno povjerenstvo (ŠIP) koje čine:

· Zlatko Martić, predsjednik
· Snježana Zrinski, ispitni koordinator, član
· Irena Friščić-Petrović, zamjenik ispitnog koordinatora, član
· Ksenija Sedlanić, član
· Damir Bebek, član
· Goran Rihtarić, član
· Danijel Džambo, član


 Državna matura provodi se polaganjem ispita državne mature.

Državna matura provodit će se isključivo na temelju prijava učenika.
Prijavom će učenik izabrati razinu-osnovna ili viša, iz dvaju obaveznih predmeta: Matematika i strani jezik, dok se hrvatski jezik polaže na jedinstvenoj razini.
 
Oni koji žele mogu polagati i izborni predmet  isključivo na temelju prijave (5 izbornih predmeta maksimalno). Svaki učenik može polagati dva izborna predmeta u jednome danu.

Ispiti iz svih  predmeta na ljetnom roku provodit će se od  1. lipnja 2026. godine do 26.lipnja 2026. na prvom roku, nakon završene nastave za učenike  završnih razreda prema utvrđenom kalendaru NCVVO-a, odnosno od 19. kolovoza 2026. do 27. kolovoza 2026. godine na drugom roku.

U vrijeme provedbe ispita  nastava  za sve ostale učenike odvijat će se prema posebnom rasporedu, a za učenike koji polažu moraju se osigurati ispitne prostorije prema važećim pravilima koje propisuje Centar. 

Predviđene aktivnosti  ispitne koordinatorice kroz godinu su:

	Mjesec
	Aktivnost

	Rujan
	Provođenje ispita državne mature u jesenskom roku-prigovori, izdavanje potvrda

	
	Sastavljanje izvješća za prethodnu školsku godinu i plana rada za tekuću školsku godinu

	Listopad
	Informiranje roditelja završnih razreda – provođenje roditeljskih sastanaka s temeljnim informacijama o državnoj maturi

	
	Informiranje roditelja i učenika trećih i četvrtih razreda o mogućnostima prilagodbe ispitne tehnologije

	
	Informiranje učenika na satima razredne zajednice

	
	Sastanak s razrednicima i roditeljima učenika za koje će biti potrebna prilagodba ispitne tehnologije

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Studeni
	Sudjelovanje na edukaciji za IK

	
	Provjera i sinkronizacija podataka učenika i nastavnika u SRDM-u

	
	Održavanje prezentacije o PIT-u u trećim razredima

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Prosinac
	Edukacija učenika na SRO za prijavu u sustav

	
	Provjera i sinkronizacija podataka učenika u e-Matici i bazi podataka SRDM (Provjera ispravnosti ocjena i osobnih podataka učenika)

	
	Provjera prijava ispita DM u SRDM-u

	
	Prezentacija DM na roditeljskim sastancima

	
	Priprema materijala za PIT

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Siječanj
	Edukacija učenika za prijavu u sustav te prijavu studijskih programa

	
	Provjera i sinkronizacija podataka učenika u e-Matici i bazi podataka SRDM

	
	Priprema materijala za PIT

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Veljača
	Završetak prijava ispita DM (obavješćivanje učenika, pregled prijava ispita, itd)

	
	Priprema materijala za PIT, slanje zahtjeva u Centar i označavanje učenika u SRDM-u

	
	Zaključavanje, ispis i potpisivanje prijava, slanje u Centar

	
	Prezentacija DM i mogućnost polaganja ispita DM uz prilagodbi ispitne tehnologije na roditeljskom sastanku 3. razreda

	
	Naknadne prijave, promjene i odjave ispita

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Ožujak
	Naknadne prijave, promjene i odjave ispita

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Travanj
	Naknadne prijave, promjene i odjave ispita

	
	Edukacija u organizaciji Centra

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Svibanj
	Edukacija učenika o načinu polaganja ispita DM

	
	Naknadne prijave, promjene, odjave

	
	Označavanje prolaznosti učenika na kraju nastavne godine

	
	Individualni razgovori s učenicima

	Lipanj
	Provedba mature – prihvat i odašiljanje ispitnih materijala, kontrola provedbe i ostale aktivnosti prema Pravilniku o polaganju DM

	Srpanj
	Objava privremenih rezultata

	
	Rješavanje prigovora učenika

	
	Objava konačnih rezultata,

	
	Tiskanje svjedodžbi i potvrdnica, podjela učenicima

	Kolovoz
	Pripreme i početak provedbe ispita za jesenski rok





Poslovi ŠIP-a  u pripremi i provedbi ispita:


· utvrđuje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih 
predprijava i dostavlja ga Centru,

· utvrđuje konačan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga Centru,

· odlučuje o opravdanosti naknadne prijave ispita državne mature, promjeni prijavljenih ispita državne mature i odjavi ispita državne mature,

· odlučuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita,

· prati provedbu ispita državne mature,

· zaprima i rješava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i 
prigovore pristupnika na ocjene te utvrđuje opravdanost prigovora i o tome obavještava Centar u roku od 48 sati na način koji propisuje Centar,

· utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

· obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.
                                





                                                                                         Ispitna koordinatorica:
                                                                                         Snježana Zrinski                             
