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1. UVOD 1 

U uvodu opišite temu rada na najmanje pola, a najviše na jednoj stranici. Dajte 

osnovni pregled onoga što će sadržavati rad. Izrazite vlastiti stav o temi rada te 

razlog za odabir teme. 

Pripremite tekst na temelju ovih pitanja: 

O čemu govori rad (kratko pojasnite)? Što je upitno/nejasno/trebate razjasniti? 

Zašto je važna ta tema? Gdje se primjenjuje/pojavljuje/koristi? 

Što je cilj/što očekujete na kraju rada? 

Zašto ste odabrali tu temu? 

 

 

  

 
1 Tekst u zagradama na naslovnoj strani treba zamijeniti odgovarajućim tekstom i maknuti zagrade. 
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2. SREDIŠNJI DIO RADA 

Ovo je najvažniji dio rada u kojem se detaljno opisuje tema. Može imati više 

numeriranih poglavlja/naslova i odgovarajući broj podnaslova ovisno o vašoj odluci. 

Svako se novo poglavlje/naslov započinje pisati na novoj stranici. 

2.1. Preporuke za uređivanje teksta  

Preporuke:  

− margine:  

o lijevo: 3 cm; gore, dolje i desno: 2,5 cm 

− naslovna strana:  

o naziv rada piše se u veličini 32, podebljano (bold) 

o ostalo u veličini 14 

− tekst:  

o font Arial ili Times New Roman u veličini 12 

o naslovi poglavlja: velika tiskana podebljana slova u veličini 14 

o naslovi potpoglavlja: mala tiskana podebljana slova u veličini 14 

o prored ne smije biti veći od 1,5 

o tekst treba biti obostrano poravnat 

o numerirajte stranice od uvoda – naslovna strana i sadržaj se ne 

numeriraju 

2.2. Upute za navođenje izvora 

a) Doslovno citiranje 

Ako u radu doslovno citirate nečije riječi, stavit ćete ih u kurziv (italic) i navesti 

koga/što citirate.  

To ćete napraviti na sljedeći način: u zagradama se navodi prezime autora i godina 

izdanja, koja se dvotočkom odvaja od oznake stranice. Knjigu iz koje ste citirali 

obavezno navodite u popisu literature. 

− primjer: 

o Od Platonovih vremena odrasli su bili zabrinuti za utjecaj na misao 

mladih ljudi i najbolji način koji su vidjeli za pozitivan utjecaj su 

knjige. (Bašić 2021: 74).  

http://ss-obrtnicka-koprivnica.skole.hr/upload/ss-obrtnicka-koprivnica/images/static3/1241/attachment/Naslovi.pdf
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b) Umetanje vlastitih fotografija 

Fotografije/priloge označite brojevima i opišite kako slijedi: 

− Slika/Prilog xx (navesti broj): Prezime, ime autora. Naziv fotografije. 

− Primjer:  

 

Slika 1: Mraz, Ljiljana. Knjižnica Obrtničke škole Koprivnica. 

c) Umetanje preuzetih fotografija 

Preuzete fotografije/priloge opišite kako slijedi: 

− Slika/Prilog xx (navesti broj): Naziv fotografije/priloga. Potpuna http 

adresa (pristupljeno: datum pristupa dokumentu). 

− Primjer:  

 

 

 

 

Slika 2: Logotip Obrtničke škole Koprivnica. http://ss-obrtnicka-

koprivnica.skole.hr/ (pristupljeno 12. 2. 2024.). 

d) Fusnote2 

Fusnota je bilješka obilježena zvjezdicom ili brojkom, otisnuta sitnijim slovima pri 

dnu stranice, koja objašnjava ili dodaje nešto uz glavni tekst. 

Objašnjenja, napomene, izvore i slične informacije koje odvraćaju pažnju s 

glavnog teksta možete staviti u fusnotu (Reference – Umetni fusnotu). 

 

 
2 (Hrvatski jezični portal. 
https://hjp.znanje.hr/index.php?show=search_by_id&id=fFhlWxQ%3D&keyword=fusnota (pristupljeno 
8.5.2024.) 

http://ss-obrtnicka-koprivnica.skole.hr/
http://ss-obrtnicka-koprivnica.skole.hr/
https://hjp.znanje.hr/index.php?show=search_by_id&id=fFhlWxQ%3D&keyword=fusnota
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3. ZAKLJUČAK 

Napravite sažetak cijelog rada koji treba proizaći iz izloženog u središnjem dijelu 

i sadržavati odgovore na pitanja u uvodu.  

Pripremite tekst na temelju ovih pitanja: 

Koje su najvažnije spoznaje o temi vašeg završnog rada? 

Što je razjašnjeno/zaključeno? 

Što vi mislite o tome? 
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4. POPIS LITERATURE 

Na temelju uputa abecednim redom popišite literaturu koju ste koristili u izradi 

završnog rada. 

Izvore je dobro grupirati po vrstama i tako ih popisati (knjige, mrežni izvori, 

časopisi…) 

http://www.ss-obrtnicka-koprivnica.skole.hr/upload/ss-obrtnicka-koprivnica/images/static3/1237/attachment/BIBLIOGRAFSKE_JEDINICE_-_upute_za_ucenike_v._2024_b.pdf

