Na temelju ¢lanka 118. i ¢lanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (,,Narodne novine®, br. 87/08, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19) te ¢lanka 109. Statuta Obrtnicke $kole Koprivnica, Skolski odbor na
siednici odrzanoj dana_ ), 06. 2020. godine donosi

5 . PRAVILNIK 5 5
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA U OBRTNICKOJ SKOLI
KOPRIVNICA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti koristenja sluzbenih vozila Obrtnicke $kole Koprivnica (u
daljnjem tekstu: vozila), na¢in koriStenja i odrzavanja vozila, ovlastenje za raspolaganje
vozilima, odgovornost vozaca vozila te osiguranje vozila te nadzor nad koriStenjem vozila.

[zrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.
Koristenjem vozila smatra se iskljuc¢ivo koristenje za sluzbene potrebe i u sluzbene svrhe.
Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Obrtnicke Skole Koprivnica (u daljem tekstu: Skola),
a osobito:

- nabava nastavnog materijala

- nabava materijala za potrebe poslovanja Skole

- pradenje prakti¢ne nastave udenika izvan Skole

- odlazak na stru¢ne skupove, seminare, radionice, savjetovanja, sastanke, sjednice i
sli¢ne sluzbene skupove i povratak s istih,

- odlazak na natjecanja i povratak s istih,

- odlazak na mobilnosti i povratak s istih

- dostavljanje sluzbene poste,

- obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju ravnatelja Skole.

Clanak 3.
Pravo koristenja vozila imaju samo zaposlenici Skole koji imaju vozacku dozvolu B kategorije,
i to iskljuc¢ivo po odobrenju ravnatelja Skole.

Clanak 4.
KoriStenje vozila za sluZzbene potrebe obavlja se na osnovu naloga izdanog od strane
ravnatelja Skole.

Zaposlenici su obvezni vratiti vozilo do kraja radnog vremena, osim u sluéajevima kada je
odobreno koritenje vozila i izvan radnog vremena.



Kljucevi vozila preuzimaju se u uredu ravnatelja te se po zavrietku koristenja isti dan vracaju
u ured ravnatelja.

Clanak 5.
Prije koristenja vozila voza¢ je duzan obaviti preventivni tehni¢ki pregled vozila te svojim
potpisom potvrditi u Evidenciji koridtenja sluzbenog vozila da je pregled obavio prije nego je
vozilo krenuo u cestovni promet.

Prilikom preventivnog tehnickog pregleda provijeravaju se:
- uredaji za upravljanje: kotaci, volan,

- uredaji za zaustavljanje: ko¢nice,

- uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju.

Prije uklju€ivanja u cestovni promet vozac je duzan provjeriti razinu ulja. benzina, vode i
koli¢ine tekucine i eventualne nedostatke otkloniti.

Primjedbe o tehnitkom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se ravnatelju
ili osobi koju je ravnatelj ovlastio da brine o redovitom odrzavanju vozila.

Vozat je duzan voditi ratuna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene
kataloske osobine vozila.

Clanak 6.

Za svaki sluzbeni put potrebno je u Evidenciju koristenja sluzbenog vozila koja se nalazi u
vozilu Skole popuniti sljedeée podatke:

- datum kori$tenja vozila

- vrijeme koriStenja vozila

- stanje brojila: pocetno i zavrino

- prijedeno kilometara

- relaciju koriStenja sluzbenog vozila

- svrha putovanja

- tehni¢ka ispravnost vozila

- podatak o to¢enom gorivu

- potpis vozaca.

Vozac vozila je duzan popuniti sve trazene podatke u evidenciji koristenja sluzbenog vozila.

Clanak 7.
Po zavrietku sluZbenog puta i koristenja vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog, predaje
uredno popunjen putni nalog u ra¢unovodstvo Skole.

Clanak 8.
Posebnom odlukom ravnatelja Skole, osobama koje su zaposlene na radnom mjestu
ravnatelja, voditelja prakti¢ne nastave, voditelja $kolskih radionica, pedagoga, socijalnog
pedagoga i voditelja smjene za potrebe redovitog obavljanja poslova iz njihovog djelokruga
rada nije potreban putni nalog ako se radi o kraéim relacijama, a vezanim uz &lanak 3. ovog
Pravilnika.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka prilikom svake voZnje moraju ispunjavati Evidenciju
koriStenja sluzbenog vozila Skole, a koja se nalazi u vozilu Skole.



Na osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se sve ostale odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 9.
Vozila moraju biti ispravna za voznju.

Brigu o redovnom odrzavanju, $to osobito podrazumijeva brigu o tehni¢kom pregledu vozila,
redovnom servisiranju i popraveima odnosno odrZavanju ispravnosti vozila, vodi osoba koju
ovlasti ravnatelj Skole.

Clanak 10.
Vozat koji upravlja vozilom Skole u sluzbene svrhe duZan je upoznati se s odredbama ovog
Pravilnika, postivati propise u prometu i u koristenju vozila postupati s paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim nac¢inom uporabe.

Korisnik koji tijekom kori$tenja vozila ne poStuje propise u prometu te pocini prometni
prekriaj, snosi sve tro§kove istog prekriaja.

U vozilima $kole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 11.
U slu¢aju prometne nezgode ili o¥tec¢enja na vozilu vozat vozila je duzan obavijestiti
ravnatelja $kole i osobu iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

U slugaju prometne nezgode u kojoj je temeljem policijskog o¢evida utvrdeno da je vozad
vozila bio u alkoholiziranom stanju, svu odgovornost za nastalu §tetu snosi voza¢ vozila.

Sva ¥teta nastala uslijed koristenja vozila nadoknaduje se prema uvjetima KASKO osiguranja,
osim u slu¢aju navedenom u stavku 2. ovog ¢lanka.

U slutaju prometne nezgode koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, vozal vozila i
putnici u vozilu imaju pravo naknade isklju¢ivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja
vozila.

Voza¢ vozila duzan je putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

Clanak 12.
Ravnatelj moZe zabraniti koridtenje vozila osobi za koju se utvrdi da je:
- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi na¢in svojom krivnjom ostetila vozilo,
- nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovala vozilom.

Clanak 13.
Privatno vozilo u nadelu se ne smije Koristiti u sluzbene svrhe.

U slucaju da su sluzbena vozila Skole u cijelosti u uporabi, ravnatelj u opravdanim
situacijama, a sve u skladu s natelom ekonomic¢nosti, moze dozvoliti

uporabu privatnog vozila u sluzbene svrhe to ¢e se konstatirati u samom putnom
nalogu.

Ako je zaposleniku Skole odobreno koristenje privatnog vozila u sluzbene



svrhe, naknada troskova isplatiti ée se sukladno vazeéim propisima.

Clanak 14,
Primjerak ovog Pravilnika mora se nalaziti u pretincu sluzbenog vozila i voza¢ vozila gaje
duzan pokazati sluzbi inspekcije na njihov zahtjev.

Clanak 15, )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 602-02/20-06/ A%
URBROJ: 2137-50-20- 0]
Koprivnica, ). o, 2020.




Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana LY} 2020. a stupio je
na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi.







